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	SỞ GD&ĐT TP. CẦN THƠ

TRƯỜNG THPT CHÂU VĂN LIÊM
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	Số: 247/KH-CVL
	Cần Thơ, ngày 18 tháng 9  năm 2026 


KẾ HOẠCH 
Tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động 
Năm học 2026-2027

Căn cứ Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở ngày 22 tháng 8 năm 2025;
Căn cứ Công văn số 4169/SGDĐT-TCCB ngày 04 tháng 9 năm 2026 về việc tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động trong các cơ sở giáo dục công lập. Trường THPT Châu Văn Liêm xây dựng Kế hoạch tổ chức Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2026 - 2027, như sau:
I. MỤC ĐÍCH – YÊU CẦU
1. Mục đích 
- Nhằm phát huy quyền dân chủ của viên chức, người lao động trong việc tham gia đóng góp ý kiến về các chỉ tiêu phấn đấu hay tiêu chí đánh giá thi đua ở các mặt công tác của kế hoạch nhà trường cũng như các giải pháp thực hiện.
- Thực hiện công khai, minh bạch hoạt động; rà soát, bổ sung, hoàn thiện quy chế, nội quy, quy định nội bộ; bảo đảm tính thống nhất, đồng bộ.

- Tổng kết, đánh giá kết quả thực hiện, rút kinh nghiệm, đề xuất giải pháp nâng cao hiệu quả công tác; cải thiện môi trường làm việc, chất lượng giáo dục.

- Tạo sự đồng thuận và nhất trí cao các nội dung đã thực hiện và biểu quyết các nội dung cũng như các chỉ tiêu phấn đấu để cùng hoàn thành tốt nhiệm vụ năm học.
2. Yêu cầu
Tổ chức Hội nghị với tinh thần dân chủ, đoàn kết, thẳng thắn, thiết thực, thống nhất cao của tập thể viên chức, người lao động trong đơn vị.
II. NỘI DUNG

1. Thời gian - Địa điểm - Thành phần tham dự
- Thời gian: 14h00, thứ Năm, ngày 24/9/2026.
- Địa điểm: Hội trường Trường THPT Châu Văn Liêm.
- Thành phần tham dự: Toàn thể viên chức - người lao động của trường.
- Nữ trang phục công sở (chân váy đen, áo lẻ); Nam áo sơ mi, quần tây.
2. Chương trình Hội nghị 

2.1. Nghi thức (MC điều khiển-  Thầy Hoàng Tuấn)

- Tuyên bố lý do, Giới thiệu đại biểu. 

- Giới thiệu Đoàn chủ tịch:

+ Cô Trần Thị Lụa – Hiệu trưởng;
+ Thầy Trần Minh Xuân - Phó Hiệu trưởng;
+ Thầy Trần Minh Lệ - Phó Hiệu trưởng.
 (Mời Đoàn chủ tịch lên vị trí làm việc; Đoàn CT cử Thư ký Hội nghị)
+ Cô Lê Thị Ái Minh - Thư ký hội đồng;
+ Cô Phan Thị Thủy – Nhân viên.
2.2. Nội dung: Phần điều hành của Đoàn chủ tịch: Thông qua Chương trình Hội nghị: Trình bày các Báo cáo (Các nội dung sẽ thực hiện trình chiếu PP).
(1) Báo cáo kiểm điểm của việc thực hiện đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của nhà nước có liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của đơn vị; báo cáo đánh giá tổng kết và kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu đơn vị trong việc thực hiện kế hoạch năm. (Cô Lụa).
(2) Báo cáo kiểm điểm việc thực hiện nghị quyết Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2025-2026 và những quy định về thực hiện dân chủ tại đơn vị. (Cô Minh Lệ).
(3) Báo cáo Tổng kết phong trào thi đua, xét khen thưởng đạt được của VC-NLĐ năm học 2025-2026 và Quy chế, Kế hoạch thi đua năm học 2026-2027. (Cô Hải Yến).
(4) Báo cáo tình hình thực hiện công tác tài chính, sử dụng kinh phí, các chế độ chính sách trong đơn vị năm học 2025-2026. (Cô Ngọc Dung).
(5) Thông qua các quy chế

- Quy chế chuyên môn; quy chế dân chủ (Cô Minh Lệ): Lồng ghép mục 2;
- Quy tắc ứng xử, quy chế làm việc (Thầy Xuân);
- Quy chế xếp loại, đánh giá viên chức - NLĐ (Thầy Trung Sĩ);
- Quy chế xét các danh hiệu thi đua (Cô Hải Yến): Lồng ghép mục 3;
- Quy chế chi tiêu nội bộ (Cô Lụa).
(6) Thông qua phương hướng, nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp thực hiện của năm học 2026-2027. (Cô Lụa)

(7) Thảo luận, biểu quyết các nội dung chỉ tiêu. (Thầy Minh Xuân).
(8) Bầu Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2026-2028 (Cô Hải Yến).
(9) Thông qua nghị quyết của Hội nghị (Cô Ái Minh).
(10) Biểu quyết thông qua Nghị quyết (Cô Minh Lệ).
3. Thành phần Ban Tổ chức
- Trưởng ban: Cô Trần Thị Lụa - Hiệu trưởng
- Phó ban: Thầy Minh Xuân; Cô Minh Lệ - Phó Hiệu trưởng;
- Ủy viên:        
 + Cô Lâm Thị Trúc Ly - Bí thư Đoàn Thanh niên;
 + Cô Lý Thị Tốt - TT tổ Văn phòng; 

 + Cô Nguyễn Thị Hải Yến – TTCM (phụ trách thi đua);
 + Thầy Đặng Trung Sĩ – TTCM;
 + Cô Phan Thị Thủy - Nhân viên (Phụ trách văn bản).
III. Phân công nhiệm vụ 
1. Cô Trần Thị Lụa - Hiệu trưởng chuẩn bị các nội dung
- Báo cáo kiểm điểm của việc thực hiện đường lối, chủ trương của Đảng, chính sách, pháp luật của nhà nước có liên quan đến chức năng, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị; báo cáo đánh giá tổng kết và kiểm điểm trách nhiệm của người đứng đầu cơ quan đơn vị trong việc thực hiện kế hoạch năm. Xây dựng phương hướng, nhiệm vụ, chỉ tiêu, biện pháp thực hiện của năm học 2026-2027.
- Rà soát lại các Quy chế chuyên môn; Quy chế dân chủ, quy tắc ứng xử; Quy chế làm việc; Quy chế chi tiêu nội bộ; Quy chế thi đua.
2. Cô Trần Minh Lệ- Phó Hiệu trưởng
- Báo cáo kiểm điểm việc thực hiện nghị quyết Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2025-2026 và những quy định về thực hiện dân chủ tại đơn vị;
- Thống nhất Quy chế chuyên môn; Quy chế dân chủ, Quy chế thi đua.
3. Thầy Trần Minh Xuân - Phó Hiệu trưởng

- Báo cáo tổng các đề xuất, kiến nghị của viên chức, người lao động. 

- Quy tắc ứng xử; Quy chế làm việc;

- Điều khiển thảo luận, biểu quyết các nội dung, chỉ tiêu.
4. Cô Nguyễn Thị Hải Yến - Viên chức phụ trách thi đua.
- Hỗ trợ cập nhật số liệu và các nội dung văn bản liên quan đến công tác thi đua báo cáo tại hội nghị; Quy chế xét các danh hiệu thi đua
-Phụ trách điều hành phiên bầu Ban Thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2026-2028.

5. Thầy Đặng Trung Sĩ – TTCM

- Triển khai quy chế xếp loại, đánh giá viên chức – NLĐ.
- Hướng dẫn các phiếu thực hiện xếp loại, đánh giá viên chức – NLĐ.

6. Cô Nguyễn Thị Ngọc Dung - Kế toán
Báo cáo tình hình thực hiện công tác tài chính, sử dụng kinh phí, các chế độ chính sách trong đơn vị năm học 2025-2026.
7. Chuẩn bị cơ sở vật chất phục vụ Hội nghị

- Thầy Trần Minh Xuân: Chuẩn bị CSVC phục vụ Hội nghị;

- Cô Lý Thị Tốt: phân công nhiệm vụ cho nhân viên văn phòng;

- Cô Lương Bích Dung, cô Nguyễn Hồ Thu Thảo: Hậu cần;

- Thầy Huỳnh Nghĩa Trung: Chuẩn bị các file trình chiếu;

- Thầy Nguyễn Hoàng Tuấn: Dẫn chương trình.
IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Văn phòng triển khai Kế hoạch đến toàn thể VC, NLĐ trường.
2. Các bộ phận, cá nhân được phân công có trách nhiệm nhắc nhở các thành viên thực hiện tốt nhiệm vụ được giao, góp phần hoàn thành kế hoạch.

3. Cô Trần Minh Lệ rà soát lại các nội dung liên quan (các Báo cáo, các quy chế,...) muộn nhất vào 15h00 chiều ngày 23/9/2026. 
4. Thầy Trần Minh Xuân tổng kiểm tra công tác chuẩn bị CSVC, hậu cần muộn nhất vào lúc 15h00 chiều ngày 23/9/2026. 
Trên đây là Kế hoạch tổ chức Hội nghị viên chức – NLĐ năm học 2026-2027 của Trường THPT Châu Văn Liêm. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc, khó khăn, cần kịp thời báo cáo, xin ý kiến trực tiếp Hiệu trưởng./.
	Nơi nhận:

- Sở GD&ĐT;

- Đảng ủy Trường THPT CVL;

- BCH Đoàn trường;

- Tổ VP, các tổ chuyên môn;

- Đăng Website Trường;

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Trần Thị Lụa


